Die nachfolgende Benutzungsordnung der Tageseinrichtungen fiir Kinder gilt fiir die
Kindertageseinrichtungen in gemeindlicher Tragerschaft

Diese sind:

die Kindertagesstatte Villa Rasselbande in Uttenweiler

der Naturkindergarten in Uttenweiler

der Kindergarten Bussenzwerge in Offingen

der Kindergarten Spatzennest in Dieterskirch

der Kindergarten Familienzentrum am Kirchweg in Uttenweiler

Ordnung der Tageseinrichtungen fiir Kinder

Die Arbeit in unserer Tageseinrichtung fur Kinder richtet sich nach der folgenden Ordnung, die
Sie mit Abschluss des Aufnahmevertrages anerkennen, und den geltenden gesetzlichen
Bestimmungen mit den hierzu erlassenen staatlichen Richtlinien in ihrer jeweils gultigen
Fassung.

1. Aufnahme

1.1 In die Einrichtung kénnen Kinder vom ersten Lebensjahr bis zum vollendeten dritten
Lebensjahr (Krippe), sowie vom vollendeten dritten Lebensjahr bis zum Schuleintritt oder in
Einrichtungen mit einer erweiterten Altersmischung jungere Kinder (ab 2 bis Schuleintritt)
aufgenommen werden, soweit das notwendige Fachpersonal und Platze vorhanden sind.

Fur Kinder in Kleinkindgruppen (Krippen) endet das Betreuungsverhaltnis mit Vollendung des
dritten Lebensjahres, es sei denn die Personensorgeberechtigten und der Tréger vereinbaren
die Fortsetzung des Betreuungsverhaltnisses. Hierzu genugt es, dass das Kind nach der
Vollendung des dritten Lebensjahres ohne Unterbrechung die Einrichtung in einer bestimmten
Gruppe weiter besucht. Im Aufnahmevertrag ist die Fortsetzung des Betreuungsverhaltnisses
unverziglich nachzutragen.

Fur Schulanfanger endet das Betreuungsverhéltnis grundsatzlich mit dem letzten Tag der dem
Schuleintritt vorausgehenden Sommerferien der Einrichtung. Sofern keine betrieblichen
Griinde entgegenstehen, insbesondere die 6rtliche Bedarfsplanung dies zuldsst, kann eine
Verlangerung des Betreuungsverhaltnisses bis zu dem Werktag vereinbart werden, welcher
dem Tag der Einschulung vorhergeht.

Kinder, die vom Besuch der Grundschule zurlickgestellt sind, sollen eine Praventivklasse/-
Grundschulférderklasse besuchen. Der weitere Besuch eines vom Schulbesuch
zuriickgestellten Kindes bedarf einer neuen Vereinbarung der Personensorgeberechtigten mit
dem Trager der Einrichtung.

1.2 Kinder, die kérperlich, geistig oder seelisch behindert sind, kénnen die Einrichtung
besuchen, wenn ihren besonderen Bedirfnissen innerhalb der Rahmenbedingungen der
Einrichtung Rechnung getragen werden kann.

1.3 Der Trager legt mit den padagogischen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern die Grundséatze
Uber die Aufnahme der Kinder in die Einrichtung fest.

1.4 Jedes Kind muss vor Aufnahme in die Einrichtung arztlich untersucht werden. Als arztliche
Untersuchung gilt unter anderem die Vorsorgeuntersuchung.

1.5 Die Aufnahme erfolgt nach Vorlage der Bescheinigung Uber die arztliche Untersuchung
und nach Unterzeichnung des Aufnahmebogens und Aufnahmevertrages.

1.6 Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, Anderungen in der Personensorge sowie
Anderungen der Anschrift, der privaten und geschéftlichen Telefonnummern dem/der Leiter(in)
unverziiglich mitzuteilen, um bei plétzlicher Krankheit des Kindes oder anderen Notféllen
erreichbar zu sein.
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1.7 Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, in familiaren Konfliktlagen, die sich auf
das Betreuungsverhéltnis auswirken koénnen (z. B. bei Getrenntleben) unverziglich
selbststandig eine Regelung (beispielsweise hinsichtlich des Umgangs mit dem Kind im
Einrichtungsbereich) herbeizufiihren, sei es auRergerichtlich oder gerichtlich und hiervon die
Einrichtung, in dem fur das Wohl des Kindes und fur die weitere reibungslose Abwicklung des
Betreuungsverhéltnisses erforderlichen Umfang Uber die Konfliktlage und die diesbezlglich
getroffenen Regelungen, zu informieren.

2. Besuch — Offnungszeiten — SchlieBungszeiten — Ferien
2.1 Im Interesse der Kinder und der Gruppe soll die Einrichtung regelmafig besucht werden.
2.2 Fehlt ein Kind, ist umgehend die Gruppenleiterin oder Kita-Leiterin zu benachrichtigen.

2.3 Bei einer Hospitation der Eltern in der Einrichtung, sind diese zur Verschwiegenheit
verpflichtet.

2.4 Die Einrichtung ist in der Regel von Montag bis Freitag mit Ausnahme der gesetzlichen
Feiertage, Ferien der Einrichtung und der zusatzlichen SchlieRungszeiten gedffnet.
Anderungen der Offnungszeiten bleiben dem Trager vorbehalten.

2.5 Der Besuch der Einrichtung regelt sich nach der vereinbarten Betreuungszeit. Eine
Betreuung auBerhalb der Betreuungszeit ist durch das Personal nicht gewahrleistet.

2.6 Das Kindergartenjahr beginnt und endet mit Ende der Sommerferien.

2.7 Die Ferien werden vom Trager der Einrichtung und gegebenenfalls in Abstimmung mit der
Kirche festgelegt.

2.8 Zusétzliche SchlieBungstage kénnen sich fur die Einrichtung oder einzelne Gruppen u. A.
aus folgenden Anlassen ergeben: Wegen Krankheit, behérdlicher Anordnungen, Verpflichtung
zur Fortbildung, innerbetrieblicher Anlésse, Fachkraftemangel, baulicher und betrieblicher
Mangel. Die Personensorgeberechtigten werden hiervon baldméglichst unterrichtet.

2.9 Wird das Kind zum wiederholten Mal zu spat abgeholt, fallt eine Zusatzgeblhr von zehn
Euro / angefangene viertel Stunde an.

3. Elternbeitrag

3.1 Fur den Besuch der Einrichtung wird ein Elternbeitrag, gegebenenfalls zusétzlich
Essensgeld erhoben. Die Beitrage sind jeweils im Voraus bis zum 10. des Monats per
Lastschrift zu zahlen. Eine Anderung des Elternbeitrages/Essensgeldes bleibt dem Trager
vorbehalten. Bei der Berechnung werden die Kinder beriicksichtigt, die alle im selben Haushalt
(Hauptwohnsitz) leben und das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet haben (familienbezogene
Staffelung, gemeinsame Empfehlung der Kirchen und der Kommunalen Landesverbénde zur
Festsetzung der Elternbeitrage). Die Sozialstaffelungen (Geschwistererméafligungen) werden
ab dem darauffolgenden Monat nach der Geburt des maflgebenden Kindes gewéhrt. Eine
ruckwirkende Ermafigung ist ausgeschlossen.

3.2 Der Elternbeitrag ist eine Beteiligung an den gesamten Betriebskosten der Einrichtung und

ist deshalb auch wahrend der Ferien, bei vorlibergehender SchlieRung (s. 2.8), bei langerem

Fehlen des Kindes und bis zur Wirksamkeit einer Kiindigung zu zahlen (SEPA-Mandat). Fur

alle Kinder, die die Einrichtung zum Ende des Kindergartenjahres verlassen, insbesondere

Schulkinder oder Kinder, die in eine andere Einrichtung wechseln, ist der Elternbeitrag bis zum

Ende des Monats zu bezahlen, in dem die Sommerferien beginnen. Wurde fur Schulanféanger
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eine Verlangerung des Betreuungsverhéltnisses vereinbart, ist der Elternbeitrag bis zum Ende
des Monats zu bezahlen, in den der Werktag fallt, welcher dem Tag der Einschulung
vorausgeht.

4. Aufsicht

4.1 Die padagogisch tatigen Mitarbeiter(innen) sind wahrend der vereinbarten Betreuungszeit
der Einrichtung fur die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

4.2 Auf dem Weg zur und von der Einrichtung sind die Personensorgeberechtigten fir ihre
Kinder verantwortlich. Insbesondere tragen die Personenberechtigten Sorge dafiir, dass ihr
Kind ordnungsgemaR von der Einrichtung abgeholt wird. Sie entscheiden durch eine
schriftliche Erklarung gegeniiber dem Trager (EE Nachhauseweg), ob das Kind allein nach
Hause gehen darf. Sollte das Kind nicht von einem Personensorgeberechtigten bzw. einer
Begleitperson (EE Abholung durch andere Begleitperson) abgeholt werden, ist eine
gesonderte Benachrichtigung erforderlich. Leben die personensorgeberechtigten Eltern
getrennt und halt sich das Kind mit Einwilligung des eines Elternteils oder auf Grund einer
gerichtlichen Entscheidung gewshnlich bei dem anderen Elternteil auf, so entscheidet allein
der Elternteil, bei dem das Kind lebt.

4.3 Die Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten endet in der Regel mit der Ubergabe
des Kindes in den Rdumen der Einrichtung an die padagogisch tatigen Mitarbeiter(innen) und
beginnt wieder mit der Ubernahme des Kindes in die Obhut eines Personensorgeberechtigten
bzw. einer von diesen mit der Abholung beauftragten Personen (s. 4.2). Hat ein
Personensorgeberechtigter schriftlich erklart, dass sein Kind allein nach Hause oder im
Ausnahmefall zu einer Veranstaltung auBerhalb der Einrichtung gehen darf, beginnt die
Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten in der Regel mit der Entlassung des Kindes
aus den Raumen der Einrichtung.

4.4 Bei gemeinsamen Veranstaltungen (z. B. Feste, Ausfliige) sind die Personenberechtigten
aufsichtspflichtig, sofern vorher keine andere Absprache tiber die Wahrnehmung der Aufsicht
getroffen wurde.

4.5 Fur die Schulkinder erstreckt sich die Aufsichtspflicht auf die Zeit des Aufenthaltes in der
Einrichtung wéahrend der Betreuungszeiten. Fur den Weg von und zu der Einrichtung sind die
Personensorgeberechtigten verantwortlich, ebenso fiir die Teilnahme an Veranstaltungen
auRerhalb der Einrichtung, die die Kinder mit dem erkldrten Einverstdndnis der
Personensorgeberechtigten besuchen.

5. Versicherungen

5.1 Nach den geltenden gesetzlichen Bestimmungen (SGB VII) sind Kinder aller Altersgruppen
gegen Unfall versichert:

- auf direktem Weg zur und vor der Einrichtung,

- wahrend des Aufenthaltes in der Einrichtung,

- wahrend aller Veranstaltungen (EE Veranstaltungen) der Einrichtung auflerhalb des
Grundstiickes (Spaziergang, Feste und dergleichen).

Fur Kinder ab dem 7. Lebensjahr wird den Eltern empfohlen, eine Haftpflichtversicherung
abzuschlief3en.

5.2 Alle Unfille, die auf dem Wege von und zur Einrichtung eintreten und eine é&rztliche
Behandlung zur Folge haben, sind dem/der Leiter(in) unverziglich zu melden, damit die
Schadensregulierung eingeleitet werden kann.

5.3 Fur vom Trager der Einrichtung oder von Mitarbeiter(innen) weder vorsétzlich noch grob
fahrlassig verursachte(n) Verlust, Beschadigung und Verwechslung der Garderobe und
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Ausstattung der Kinder wird keine Haftung Glbernommen. Dies gilt ebenso fur mitgebrachte
Spielsachen, Fahrrader etc.

5.4 Fur Schéaden, die ein Kind einem Dritten zufuigt, haften unter Umstanden die Eltern.
6. Regelung in Krankheitsféllen

6.1 Fur Regelung in Krankheitsfallen, insbesondere zur Meldepflicht, zum Besuchsverbot bzw.
bei der Wiederaufnahme des Kindes in die Einrichtung nach Krankheit, ist das
Infektionsschutzgesetz (IfSG) mafl3gebend.

6.2 Uber diese Regelungen des IfSG sind die Eltern und sonstige Sorgeberechtigte gemal §
34 Abs. 5 Satz 2 IfSG zu belehren. Die Belehrung erfolgt durch die Kenntnisnahme des
Formulars ,Belehrung-Infektionsschutzgesetz®.

6.3 Das Infektionsschutzgesetz bestimmt u. a., dass ihr Kind nicht in den Kindergarten oder
andere Gemeinschaftseinrichtungen gehen darf, wenn

- es an einer schweren Infektion erkrankt ist, wie z.B. Diphterie, Cholera, Typhus, Tuberkulose
und durch EHEC-Bakterien verursachter Brechdurchfall sowie bakterielle Ruhr,

- eine Infektionskrankheit vorliegt, die in Einzelfallen schwer und kompliziert verlauft bzw.
verlaufen kann, dies sind Keuchhusten, Masern, Mumps Scharlach, Windpocken,
Hirnhautentziindung, Meningokokken-Infektionen, ansteckende Borkenflechte und Hepatitis,
- es unter Kopflaus oder Kratzmilbenbefall leidet und die Behandlung noch nicht
abgeschlossen ist,

- es vor Vollendung des 6. Lebensjahres an einer infekticsen Magen-Darm-Erkrankung
erkrankt ist oder ein entsprechender Verdacht besteht.

6.4 Ausscheider von Cholera-, Diphterie-, EHEC-, Typhus-, Paratyphus- und Shigellenruhr-
Bakterien dirfen nur mit Genehmigung und nach Belehrung des Gesundheitsamtes unter
Beachtung der vorgeschriebenen SchutzmalRnahmen die Raume der Einrichtung betreten
oder an Veranstaltungen teilnehmen.

6.5 Auch bei unspezifischen fiebrigen Erkaltungskrankheiten, Erbrechen, Durchfall, Fieber u.
a. sind die Kinder zu Hause zu behalten.

6.6 Zur Wiederaufnahme des Kindes kann die Einrichtungsleitung eine schriftliche Erklarung
der Sorgeberechtigten oder des Arztes verlangen (Unbedenklichkeitserklarung), in der geméan
§34 Abs. 1 Infektionsschutzgesetz bestatigt wird, dass nach é&rztlichem Urteil einer
Weiterverbreitung der Krankheit oder der Verlausung nicht mehr zu beflrchten ist.

6.7.In besonderen Fallen werden arztlich verordnete Medikamente, die eine Einnahme in der
Einrichtung wahrend der Betreuungszeit notwendig machen, nur nach schriftlicher
Vereinbarung zwischen den Personensorgeberechtigten und den pé&dagogisch tatigen
Mitarbeiter(innen) verabreicht (Vereinbarung Uber die Gabe von d&rztlich verordneten
Medikamenten).

6.8. Leben die personensorgeberechtigten Eltern getrennt und halt sich das Kind mit
Einwilligung des einen Elternteils oder auf Grund einer gerichtlichen Entscheidung gewdhnlich
bei dem anderen Elternteil auf, so entscheidet allein der, bei dem das Kind lebt.

7. Elternbeirat

Die Personensorgeberechtigten werden durch einen jahrlich zu wahlenden Elternbeirat an der
Arbeit der Einrichtung beteiligt.




8. Kiindigung

8.1 Die Personensorgeberechtigten koénnen das Vertragsverhalinis im Lauf des
Kindergartenjahres ordentlich mit einer Frist von zwei Wochen zum Monatsende schriftlich
kindigen. Diese Kiindigung muss auch erfolgen, wenn das Kind wé&hrend des
Kindergartenjahres in die Schule eintritt.

8.2 Einer Kiindigung bedarf es nicht, wenn das Kind in den Fallen von Ziffer 1.1 regulér in die
Schule Uberwechselt.

8.3 Der Tréager der Einrichtung kann das Vertragsverhaltnis mit einer Frist von vier Wochen
zum Monatsende unter Angabe des Grundes schriftlich kiindigen. Kiindigungsgriinde kénnen
u. a. sein:

a) das unentschuldigte Fehlen eines Kindes Uber einen zusammenhangenden Zeitraum von
mehr als vier Wochen,

b) die wiederholte Nichtbeachtung der in dieser Ordnung aufgefuhrten Pflichten der
Personensorgeberechtigten, trotz schriftlicher Abomahnung,

c) ein Zahlungsrickstand des Elternbeitrages tiber drei Monate, trotz schriftlicher Mahnung,
d) nicht ausgeraumte erhebliche Auffassungsunterschiede zwischen
Personensorgeberechtigten und der Einrichtung Gber das Erziehungskonzept und/oder eine
dem Kind angemessene Forderung trotz eines vom Trager anberaumten
Einigungsgespraches,

e) Verweigerung der Zustimmung zur Anderung der Betriebsform und Betreuungszeit
einschlieBlich Elternbeitrag auf Grund geanderter ortlicher Bedarfsplanung,

f) die Nichtbeachtung der unter Ziffer 1.7 dieser Ordnung aufgefihrten Pflichten der
Personensorgeberechtigten trotz eines vom Trager anberaumten Einigungsgespraches.

Das Recht zur Kiindigung aus wichtigem Grunde (auRerordentliche Kundigung) bleibt hiervon
unberuhrt.

9. Datenschutz

9.1 Personenbezogene Angaben, die im Zusammenhang mit der Erziehung ist nur zulassig,
wenn eine gesetzliche Ubermittlungsbefugnis oder eine schriftiche und zweckbestimmte
Einwilligungserklarung der Personenberechtigten vorliegt.

9.2 Eine Dateniibermittlung an Personen oder Stellen auflerhalb der Einrichtung ist nur
zulassig, wenn eine gesetzliche Ubermittlungsbefugnis oder eine schriftliche und
zweckbestimmte Einwilligungserklarung der Personenberechtigten vorliegt.

9.3 Die Erfassung von Daten zur Erstellung der Bildungs- und Entwicklungsdokumentation (EE
Erfassung von Daten zur Dokumentation) setzt das Einverstdndnis der
Personensorgeberechtigten voraus. Die Einwilligung ist schriftlich abzugeben.

9.4 Eine Verdffentlichung von Fotos des Kindes in Druckmedien und / oder im Internet erfolgt
vorbehaltlich der schriftlichen Einwilligung durch die Personensorgeberechtigten voraus. Die
Einwilligung ist schriftlich abzugeben.

10. In-Kraft-Treten

Uttenweiler, 30.04.2026
Werner Binder
Burgermeister




